SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP. : (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

PENGUMUMAN
NOMOR : 01/PANSEL PENGADAAN CPNS/09/2018

PELAKSANAAN SELEKSI CALON PEGAWAI NEGERIS SIPIL (CPNS)
SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
TAHUN ANGGARAN 2018

Sekretariat Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia (SETJEN DPR RI) berdasarkan
Keputusan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor
64 Tahun 2018 Tanggal 30 Agustus 2018 tentang Kebutuhan Pegawai Aparatur Sipil Negara di
Lingkungan Sekretariat Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia Tahun Anggaran 2018,
membuka kesempatan kepada Warga Negara Indonesia yang berintegritas dan berdedikasi tinggi serta
memenuhi syarat yang ditentukan untuk diangkat menjadi Calon Pegawai Negeri Sipil (CPNS) di
Lingkungan Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia,
dengan ketentuan sebagai berikut :

I JABATAN, KUALIFIKASI PENDIDIKAN DAN JUMLAH ALOKASI UMUM, DISABILITAS,
PUTRA/PUTRI PAPUA ATAU PAPUA BARAT

Rencana penempatan dapat dilihat dalam lampiran pengumuman ini.
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Catatan : penempatan unit kerja dapat dilihat dalam lampiran 1 pengumuman ini.
I KRITERIA PELAMAR
1. Kebutuhan dari masing — masing jabatan di peruntukan bagi pelamar dengan kriteria :
a. Cumiaude adalah pelamar lulusan terbaik (cumiaude/dengan pujian) dari Perguruan
Tinggi terakreditasi A/Unggul dan Program Studi terakreditasi A/Unggul pada saat lulus
dan dibuktikan dengan keterangan lulus cumlaude/pujian pada ijasah atau transkrip nilai.
b. Disabilitas adalah pelamar yang menyandang disabilitas/berkebutuhan khusus dengan
kriteria sebagai berikut :
1) Mampu melihat dengan baik/bukan tunanetra;
2) Mampu mendengar dan berbicara dengan baik/bukan tunarungu;
3) Tidak memiliki penyakit mental;
4) Mampu bergerak dengan menggunakan alat bantu berjalan selain kursi roda;
5) Mampu mengetik, menganalisa, menyampaikan buah pikiran baik lisan maupun
tulisan dan berdiskusi.
c. Putra/Putri Papua dan Papua Barat adalah :
Pelamar merupakan keturunan Papua/Papua Barat berdasarkan garis keturunan orang
tua (bapak/ibu asli Papua, dibuktikan dengan akta kelahiran dan/atau surat keterangan
lahir yang bersangkutan dan diperkuat dengan surat keterangan dari Kepala Desa/Kepala
Suku).
d. Umum adalah pelamar yang tidak termasuk kriteria sebagaimana huruf a, b dan c diatas.
2. Pelamar sebagaimana angka 1 (satu) wajib memenuhi persyaratan pelamaran dalam
pengumuman ini.
II. PERSYARATAN PELAMARAN

1. Persyaratan Pelamar Formasi Umum

a.

b.

c.

Warga Negara Indonesia yang bertaqwa kepada Tuhan Yang Maha Esa, setia, dan taat
kepada Pancasila, UUD NRI Tahun 1945 dan Negara Kesatuan Republik Indonesia.

Sehat jasmani dan rohani dibuktikan dengan surat keterangan dari Rumah Sakit
Pemerintah.

Berkelakuan baik dan tidak Pernah dipidana penjara berdasarkan putusan pengadilan yang
telah mempunyai kekuatan hukum tetap karena melakukan tindak pidana dengan pidana
penjara 2 (dua) tahun atau lebih.
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Tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri atau tidak
dengan hormat sebagai PNS, anggota TNI/POLRI, Pegawai BUMN/BUMD atau
diberhentikan tidak hormat sebagai pegawai swasta.

Tidak berkedudukan sebagai Calon Pegawai Negeri Sipil atau Pegawai Negeri Sipil, prajurit

TNI, anggota Polri, dan siswa sekolah ikatan dinas Pemerintah.
Tidak menjadi anggota atau pengurus partai politik atau terlibat politik praktis,

Memiliki kualifikasi pendidikan sesuai dengan jabatan yang dilamar.

Tidak memiliki ketergantungan terhadap narkotika dan obatan-obatan terlarang atau

sejenisnya (Surat Keterangan Bebas Narkoba/NAPZA dari Rumah Sakit Pemerintah

setempat yang masth berlaku wajib dilengkapi setelah peserta dinyatakan lulus pada
pengumuman kelulusan akhir).

Diutamakan tidak bertato/bekas tato dan tindik/bekas tindik anggota badan lainnya selain

di telinga, kecuali yang disebabkan oleh ketentuan agama atau adat.

Pelamar merupakan lulusan Perguruan Tinggi Negeri atau Perguruan Tinggi Swasta yang

Perguruan Tinggi dan program studinya telah terakreditasi oleh Badan Akreditasi Nasional

Perguruan Tinggi (BANPT) pada saat tanggal kelulusan.

Bagi Pelamar yang merupakan lulusan Perguruan Tinggi di luar negeri, harus memiliki

nilai Penyetaraan Ijazah dan transkip Perguruan Tinggi (DIKTI) dari Kementerian Riset,

Teknologi dan Perguruan Tinggi.

Persyaratan Indeks Prestasi Kumulatif (IPK) minimal :

1) Pelamar Lulusan Diploma III/D-III IPK minimal 2.75 (dua koma tujuh puluh lima)
untuk lulusan perguruan tinggi negeri, perguruan tinggi swasta dan luar negeri dalam
skala 4.

2) Pelamar Lulusan Sarjana/S-1 IPK minimal 2.75 (dua koma tujuh puluh lima) untuk
lulusan perguruan tinggi negeri, perguruan tinggi swasta dan luar negeri dalam
skala 4.

3) Pelamar Lulusan Magister/S-2 IPK Minimal 3.00 (tiga koma nol nol) untuk lulusan
perguruan tinggi negeri, perguruan tinggi swasta dan luar negeri dalam skala 4.

Usia pada saat pelamaran :

1) berusia serendah-rendahnya (minimal) 21 tahun 0 bulan 0 hari dan Setinggi-tingginya
(maksimal) 30 Tahun untuk Pelamar Diploma II1/D-IIT;

2) berusia serendah-rendahnya (minimal) 21 tahun 0 bulan 0 hari dan Setinggi-tingginya
(maksimal) 33 Tahun untuk Pelamar Sarjana/S-1;

3) berusia setinggi-tingginya (maksimal) 35 tahun O bulan 0 hari untuk pelamar
Magister/S-2.

Memiliki kemampuan Bahasa Inggris yang baik (lisan maupun tulisan) dibuktikan dengan

sertifikat bahasa inggris yang diterbitkan oleh Lembaga Bahasa/Perguruan

Tinggi/Lembaga Kursus (Sertifikat paling lama diterbitkan pada tanggal 1 September

2016);

Untuk Jabatan Analis Kerjasama Luar Negeri Memiliki kemampuan Bahasa Inggris yang

baik (lisan maupun tulisan) dibuktikan dengan sertifikat TOEFL Internet Base Test (IBT)

nilai minimal setara 79 atau sertifikat TOEFL Computer Base Test (CBT) nilai minimal
setara 213 atau sertifikat TOEFL Paper Base Test (PBT) nilai minimal setara 550 atau

Sertifikat IELTS dengan nilai minimal 6.0. (Sertifikat TOEFL/IELTS paling lama ditetapkan

pada 1 September 2016).

Persyaratan Pelamar Formasi Cum/aude

a.

b.
C.

Warga Negara Indonesia yang bertaqwa kepada Tuhan Yang Maha Esa, setia, dan taat
kepada Pancasila, UUD NRI Tahun 1945 dan Negara Kesatuan Republik Indonesia.

Sehat jasmani dan rohani.

Berkelakuan baik dan tidak Pernah dipidana penjara berdasarkan putusan pengadilan yang
telah mempunyai kekuatan hukum tetap karena melakukan tindak pidana dengan pidana
penjara 2 (dua) tahun atau lebih.

Tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri atau tidak
dengan hormat sebagai PNS, anggota TNI/POLRI, Pegawai BUMN/BUMD atau
diberhentikan tidak hormat sebagai pegawai swasta.

Tidak berkedudukan sebagai Calon Pegawai Negeri Sipil atau Pegawai Negeri Sipil, prajurit
TNI, anggota Polri, dan siswa sekolah ikatan dinas Pemerintah.

Tidak menjadi anggota atau pengurus partai politik atau terlibat politik praktis.



Tidak memiliki ketergantungan terhadap narkotika dan obatan-obatan terlarang atau

sejenisnya (Surat Keterangan Bebas Narkoba/NAPZA dari Rumah Sakit Pemerintah

setempat yang masih berlaku wajib dilengkapi setelah peserta dinyatakan lulus pada

pengumuman kelulusan akhir).

Memiliki kualifikasi pendidikan sesuai dengan jabatan yang dilamar, dari Perguruan Tinggi

Negeri atau swasta yang terakreditasi “A"/Unggul dengan program studi yang terakreditasi

A/Unggul dari Badan Akreditasi Nasional Perguruan Tinggi (BAN PT) pada saat ijazah

dikeluarkan, jika akreditasi tidak tertulis di dalam ijazah, maka dibuktikan dengan surat

keterangan dari Fakultas.

Diutamakan tidak bertato/bekas tato dan tindik/bekas tindik anggota badan lainnya selain

di telinga, kecuali yang disebabkan oleh ketentuan agama atau adat.

Lulusan terbaik (cum/aude/dengan pujian) dibuktikan dengan fotocopy Ijazah dan transkip

nilai dilegalisir sekurang-kurangnya oleh Dekan atau yang sederajat.

Bagi Pelamar lulusan dari Perguruan Tinggi Luar Negeri yang lulus dengan predikat

Cumlaude/dengan pujian harus menyertakan surat penyetaraan ijazah, transkip dan surat

keterangan yang menyatakan kelulusannya setara dengan Cumlaude/dengan pujian dari

Kementerian Riset, Teknologi dan Perguruan (Kemenristek DIKTT).

Usia pada saat pelamaran :

1) berusia serendah-rendahnya (minimal) 21 tahun O bulan 0 hari dan Setinggi-tingginya
(maksimal) 30 Tahun 0 bulan 0 hari untuk Pelamar Diploma III/D-III;

2) berusia serendah-rendahnya (minimal) 21 tahun 0 bulan 0 hari dan Setinggi-tingginya
(maksimal) 33 Tahun 0 bulan 0 hari untuk Pelamar Sarjana/S-1;

3) berusia setinggi-tingginya (maksimal) 35 tahun O bulan O hari untuk pelamar
Magister/S-2.

Memiliki kemampuan Bahasa Inggris yang baik (lisan maupun tulisan) dibuktikan dengan

sertifikat bahasa inggris yang diterbitkan oleh Lembaga Bahasa/ Perguruan

Tinggi/Lembaga Kursus (Sertifikat paling lama diterbitkan pada tanggal 1 September

2016);

Persyaratan Pelamar Formasi Khusus Papua dan Papua Barat

a.

b.

ao

Warga Negara Indonesia yang bertaqwa kepada Tuhan Yang Maha Esa, setia, dan taat
kepada Pancasila, UUD NRI Tahun 1945 dan Negara Kesatuan Republik Indonesia.
Putra/Putri Papua, yang dibuktikan dengan garis keturuanan Papua/Papua Barat
berdasarkan garis keturunan orang tua (bapak/ibu asli Papua/Papua Barat, dibuktikan
dengan akta kelahiran dan/atau surat keterangan lahir yang bersangkutan dan diperkuat
dengan surat keterangan dari Kepala Desa/Kepala Suku.

Sehat jasmani dan rohani.

Berkelakuan baik dan tidak Pernah dipidana penjara berdasarkan putusan pengadilan yang
telah mempunyai kekuatan hukum tetap karena melakukan tindak pidana dengan pidana
penjara 2 (dua) tahun atau lebih.

Tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri atau tidak
dengan hormat sebagai PNS, anggota TNI/POLRI, Pegawai BUMN/BUMD atau
diberhentikan tidak hormat sebagai pegawai swasta.

Tidak berkedudukan sebagai Calon Pegawai Negeri Sipil atau Pegawai Negeri Sipil, prajurit
TNI, anggota Polri, dan siswa sekolah ikatan dinas Pemerintah.

Tidak menjadi anggota atau pengurus partai politik atau terlibat politik praktis.

Memiliki kualifikasi pendidikan sesuai dengan jabatan yang dilamar.

Tidak memiliki ketergantungan terhadap narkotika dan obatan-obatan terlarang atau
sejenisnya (Surat Keterangan Bebas Narkoba/NAPZA dari Rumah Sakit Pemerintah
setempat yang masih berlaku wajib dilengkapi setelah peserta dinyatakan lulus pada
pengumuman kelulusan akhir).

Diutamakan tidak bertato/bekas tato dan tindik/bekas tindik anggota badan lainnya selain
di telinga, kecuali yang disebabkan oleh ketentuan agama atau adat.

Pelamar merupakan lulusan Perguruan Tinggi Negeri atau Perguruan Tinggi Swasta yang
Perguruan Tinggi dan program studinya telah terakreditasi oleh Badan Akreditasi Nasional
Perguruan Tinggi (BANPT) pada saat tanggal kelulusan.



Bagi Pelamar yang merupakan lulusan Perguruan Tinggi di luar negeri, harus memiliki
nilai Penyetaraan Ijazah dan transkip Perguruan Tinggi dari Kementerian Riset, Teknologi
dan Perguruan Tinggi.

. Pendidikan Minimal Diploma III/D-III dengan persyaratan Indeks Prestasi Kumulatif (IPK)

Minimal 2.50 (dua koma lima puluh) untuk lulusan perguruan tinggi negeri, perguruan
tinggi swasta dan luar negeri dalam skala 4.

Usia pada saat pelamaran serendah-rendahnya (minimal) 21 tahun O bulan 0 hari dan
Setinggi-tingginya (maksimal) 30 Tahun 0 bulan 0 hari;

Memiliki kemampuan Bahasa Inggris yang baik (lisan maupun tulisan) dibuktikan dengan
sertifikat bahasa inggris yang diterbitkan oleh Lembaga Bahasa/Perguruan
Tinggi/Lembaga Kursus (Sertifikat paling lama diterbitkan pada tanggal 1 September
2016);

4. Persyaratan Pelamar Formasi Khusus Disabilitas

d.

b.
C.

=a

Warga Negara Indonesia yang bertaqwa kepada Tuhan Yang Maha Esa, setia, dan taat
kepada Pancasila, UUD NRI Tahun 1945 dan Negara Kesatuan Republik Indonesia.

Sehat jasmani dan rohani.

Berkelakuan baik dan tidak Pernah dipidana penjara berdasarkan putusan pengadilan yang
telah mempunyai kekuatan hukum tetap karena melakukan tindak pidana dengan pidana
penjaran 2 (dua) tahun atau lebih.

Tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri atau tidak
dengan hormat sebagai PNS, anggota TNI/POLRI, Pegawai BUMN/BUMD atau
diberhentikan tidak hormat sebagai pegawai swasta.

Tidak berkedudukan sebagai Calon Pegawai Negeri Sipil atau Pegawai Negeri Sipil, prajurit
TNI, anggota Polri, dan siswa sekolah ikatan dinas Pemerintah.

Tidak menjadi anggota atau pengurus partai politik atau terlibat politik praktis.

Memiliki kualifikasi pendidikan sesuai dengan jabatan yang dilamar,

Tidak memiliki ketergantungan terhadap narkotika dan obatan-obatan terlarang atau
sejenisnya (Surat Keterangan Bebas Narkoba/NAPZA dari Rumah Sakit Pemerintah
setempat yang masih berlaku wajib dilengkapi setelah peserta dinyatakan lulus pada
pengumuman kelulusan akhir).

Melampirkan Surat Keterangan Dokter dari rumah sakit Pemerintah yang menerangkan
jenis/tingkat Disabilitasnya.

Diutamakan tidak bertato/bekas tato dan tindik/bekas tindik anggota badan lainnya selain
di telinga, kecuali yang disebabkan oleh ketentuan agama atau adat.

Pelamar merupakan lulusan Perguruan Tinggi Negeri atau Perguruan Tinggi Swasta yang
Perguruan Tinggi dan program studinya telah terakreditasi oleh Badan Akreditasi Nasional
Perguruan Tinggi (BANPT) pada saat tanggal kelulusan.

Bagi Pelamar yang merupakan lulusan Perguruan Tinggi di luar negeri, harus memiliki
nilai Penyetaraan Ijazah dan transkip Perguruan Tinggi (DIKTI) dari Kementerian Riset,
Teknologi dan Perguruan Tinggi.

Pendidikan Minimal Diploma III/D-III dengan persyaratan Indeks Prestasi Kumulatif (IPK)
Minimal 2.75 (dua koma tujuh lima) untuk lulusan perguruan tinggi negeri, perguruan
tinggi swasta dan luar negeri dalam skala 4.

Usia pada saat pelamaran serendah-rendahnya (minimal) 21 tahun O bulan 0 hari dan
Setinggi-tingginya (maksimal) 30 Tahun 0 bulan 0 hari;

Memiliki kemampuan Bahasa Inggris yang baik (lisan maupun tulisan) dibuktikan dengan
sertifikat bahasa inggris yang diterbitkan oleh Lembaga Bahasa/Perguruan
Tinggi/Lembaga Kursus (Sertifikat paling lama diterbitkan pada tanggal 1 September
2016);

III. TATA CARA PENDAFTARAN
1. Dokumen persyaratan yang di scan dan di unggah terdiri dari :

a.

Surat lamaran ditujukan kepada Sekretaris Jenderal DPR RI di Jakarta, diketik
menggunakan Komputer, bermaterai Rp. 6000,- dan ditandatangani dengan pena
bertinta hitam (format lamaran dapat di unduh dilaman : https://sscn.bkn.go.id




o

k

Kartu Tanda Penduduk (KTP) asli atau Surat keterangan telah melakukan rekaman
kependudukan yang dikeluarkan Dinas Kependudukan dan Catatan Sipil (Dukcapil).
Tjazah dan Transkrip Nilai asli.

Bagi  Pelamar yang merupakan lulusan Perguruan Tinggi di luar negeri, harus
mengunggah nilai Penyetaraan Ijazah dan transkip Perguruan Tinggi (DIKTI) dari
Kementerian Riset, Teknologi dan Perguruan Tinggi.

Bagi Pelamar lulusan dari Perguruan Tinggi Luar Negeri yang lulus dengan predikat
Cumlaude/dengan pujian harus mengunggah surat penyetaraan ijazah, transkip dan
surat keterangan yang menyatakan kelulusannya setara dengan Cumlaude/dengan
pujian dari Kementerian Riset, Teknologi dan Perguruan (Kemenristek DIKTI).

Sertifikat Bahasa Inggris asli.

Bagi Pelamar Lulusan Magister/S-2 wajib mengunggah Ijazah dan Transkrip nilai Asli
Sarjana/S-1 dan Magister/S-2.

Bagi Pelamar formasi khusus Papua/Papua Barat wajib mengunggah Surat Keterangan
garis keturunan Papua/Papua Barat berdasarkan garis keturunan orang tua (bapak/ibu
asli Papua, dibuktikan dengan akta kelahiran dan/atau surat keterangan lahir yang
bersangkutan dan diperkuat dengan surat keterangan dari Kepala Desa/Kepala Suku.
Bagi Pelamar formasi khusus Disabilitas wajib mengunggah Surat Keterangan Asli dari
Dokter rumah sakit Pemerintah yang menerangkan jenis/tingkat Disabilitasnya.

Surat Pernyataan harus diketik menggunakan komputer, bermaterai Rp. 6000,- dan
ditandatangani oleh pelamar dengan pena berwarna hitam (format surat pernyataan
dapat diunduh dilaman: https://sscn.bkn.go.id)

Pas photo terbaru berlatar belakang warna merah berukuran 4X6 (1 lembar).

2. Pendaftaran dan unggah dokumen persyaratan dilakukan secara online melalui laman:
https://sscn.bkn.go.id dengan menggunakan Nomor Induk Kependudukan (NIK) pada Kartu
Tanda Penduduk (KTP)/Nomor Induk Kependudukan (NIK) pada Kartu Keluarga (KK) dan
nomor Kartu Keluarga (KK).

3. Batas waktu pendaftaran dan unggah dokumen persyaratan pelamaran dimulai pada tanggal
26 September 2018 s.d 10 Oktober 2018 (ditutup pukul. 23.59 WIB).

4. Pelamar yang dinyatakan lulus seleksi administrasi dapat mencetak kartu peserta ujian secara
online melalui laman: https://sscn.bkn.go.id dimulai pada tanggal 18 Oktober s.d. 21 Oktober
2018.

IV. TAHAPAN DAN JADWAL SELEKSI

1. Tahapan Seleksi untuk pelamar Sarjana/S-1 dan Magister/S-2 terdiri dari :

a.

Seleksi Administrasi

- Kelulusan Seleksi Administrasi didasarkan pada hasil Verifikasi dokumen yang telah
diunggah dan kelulusan seleksi administrasi akan diumumkan oleh panitia pada
laman https://sscn.bkn.go.id atau pada www.dpr.qo.id

- Bagi Pelamar Formasi khusus Disabilitas verifikasi seleksi Administrasi akan dilakukan
secara langsung/Tatap muka terkait dengan kesesuaian tingkat Disabilitas dengan
kebutuhan Organisasi oleh Dokter Spesialis dari Unit Pelayanan Kesehatan Setjen
dan BK DPR RI apabila tidak sesuai dengan Kebutuhan Organisasi (nomenklatur
Jabatan) maka Pelamar disabilitas dinyatakan gugur.

- Bagi pelamar yang telah dinyatakan lulus seleksi administrasi wajib mencetak kartu

peserta ujian dari laman https://sscn.bkn.go.id atau pada www.dpr.qgo.id.
- Peserta yang dinyatakan lulus seleksi administrasi berhak untuk mengikuti SKD.

b. Seleksi Kompetensi Dasar (SKD)

- Seleksi Kompetensi Dasar (SKD) menggunakan Computer Assisted Test (CAT),
meliputi Tes Karakteristik Pribadi (TKP), Tes Intelegensi Umum (TIU), dan Tes
Wawasan Kebangsaan (TWK).

- Standar kelulusan SKD diatur dengan peraturan Menteri PAN dan RB Nomor 37
Tahun 2018 tentang Nilai Ambang Batas Seleksi Kompetensi Dasar Pengadaan CPNS
Tahun 2018.

- Peserta yang lulus SKD paling banyak 3 (tiga) kali jumlah formasi selanjutnya
berhak mengikuti SKB, dengan ketentuan, apabila setelah integrasi nilai SKD dan
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SKB peserta seleksi memperoleh nilai kelulusan yang sama, maka penentuan

kelulusan akhir secara berurutan didasarkan pada ketentuan sebagai berikut :

1) Nilai total hasil Seleksi Kompetensi Dasar yang lebih tinggi;

2) Apabila Nilai total hasil SKD sebagaimana tersebut angka 1) masih sama, maka
penentuan kelulusan akhir didasarkan kan secara berurutan mulai dari nilai Tes
Karakteristik Pribadi (TKP), Tes Intelegensia Umum (TIU), dan Tes Wawasan
Kebangsaaan (TWK)

3) Apabila Nilai total hasil SKD sebagaimana tersebut angka 2) masih sama, maka
penentuan kelulusan akhir didasarkan pada nilai IPK.

4) Apabila Nilai total hasil SKD sebagaimana tersebut angka 3) masih sama,
penentuan kelulusan didasarkan pada usia tertinggi.

Dalam hal kebutuhan formasi umum tidak dapat terpenuhi, dapat diisi dari peserta

yang mendaftar pada formasi khusus pada jabatan dan kualifikasi pendidikan yang

bersesuaian serta memenuhi nilai ambang batas kelulusan (passing grade)
peringkat terbaik.

Dalam hal kebutuhan formasi khusus tidak terpenuhi, dapat diisi dari peserta yang

mendaftar pada formasi umum pada jabatan dan kualifikasi pendidikan yang

bersesuaian serta memenuhi nilai ambang batas kelulusan (passing grade)
peringkat terbaik.

Seleksi Kompetensi Bidang (SKB) terdiri dari :

Bagi Jabatan yang menggunakan CAT SKB :
a. SKBI: CAT SKB bobot 50%
b. SKB II : Psikotest bobot 30%
€. SKB III : Wawancara bobot 20%
Tabel Jabatan yang menggunakan CAT SKB:

Nama Jabatan :

1)  Analis APBN Ahli Pertama

2)  Analis Data dan Informasi

3)  Analis Hukum

4)  Analis Humas dan Protokol

5)  Analis Infrastruktur

6) Analis Kepegawaian Ahli Pertama

7)  Analis Laporan Keuangan

8)  Analis Perencanaan Anggaran

9)  Apoteker Ahli Pertama

10) Asisten Apoteker Terampil

11) Arsiparis Terampil

12) Arsiparis Ahli Pertama

13)  Auditor Terampil

14)  Auditor Ahli Pertama

15) Nutrisionis Ahli Pertama

16) Pamong Budaya Ahli Pertama

17) Peneliti Ahli Pertama

18) Pengelola Data

19) Perancang Peraturan Perundang-undangan Ahli Pertama
20) Pranata Komputer Terampil

21) Widyaiswara Ahli Pertama

22) Analis Kebijakan Pelaksanaan Anggaran
23) Analis Organisasi dan Tata Laksana

24) Analis Tata Usaha

25) Analis Pengaduan Masyarakat

26) Pengelola Barang dan Jasa Ahli Pertama
27) Pengelola Dokumen dan Informasi Hukum
28) Penyusun Bahan Kebijakan

29) Pranata Humas



- Bagi Jabatan yang tidak menggunakan CAT SKB :
a. SKBI : Test Praktek bobot 50%
b. SKBII : Psikotest bobot 30%
¢. SKB III : Wawancara bobot 20%

Tabel Jabatan yang tidak menggunakan CAT SKB :

Nama Jabatan

1) Analis Diklat

2) Analis Kerjasama Luar Negeri

3) Asisten Perisalah Legislatif Terampil
4) Perisalah Legislatif Ahli Pertama

5) Pengelola Persidangan

Standar kelulusan SKB ditentukan melalui integrasi nilai SKB I, SKB II dan SKB III,

ketentuan nilai standar kelulusan SKB minimal sebesar 50.

Ketentuan kelulusan seleksi kompetensi bidang, yaitu :

1) Peserta yang tidak dapat memenuhi nilai standar kelulusan minimal atau mendapat
nilai < dari 50% dinyatakan tidak lulus SKB.

2) Peserta yang tidak lulus SKB, tidak dapat mengikuti seleksi selanjutnya (integrasi
nilai SKD+SKB)

Ketentuan kelulusan seleksi kompetensi bidang diatur lebih lanjut dalam Keputusan

Sekretaris Jenderal DPR RI.

d. Integrasi Nilai SKD dan SKB
1) Guna menentukan kelulusan dilaksanakan Nilai SKD dan SKB diintegrasikan,
berdasarkan ketentuan yang termuat dalam Permenpan Nomor 36 Tahun 2018
dengan bobot masing — masing 40 % dan 60 %.
2) Penentuan kelulusan peserta seleksi CPNS mengacu pada ketentuan yang termuat
dalam Permenpan Nomor 36 Tahun 2018, yang menyatakan bahwa

2. Jadwal Seleksi
JADWAL SELEKSI CALON PEGAWAI NEGERI SIPIL (CPNS)

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DPR RI
TAHUN ANGGARAN 2018

1. Pengumuman 19 September 2018
2. Pendaftaran Online 26 September s.d. 10 Oktober
(https.//sscn.bkn.go.idy) 2018
3. Pengumuman seleksi administrasi 17 Oktober 2018
4, Cetak nomor ujian secara online 18 Oktober s.d. 21 Oktober
2018
5. Seleksi Kompetensi Dasar 26 Oktober s.d. 28 Oktober
2018
6. Pengumuman Hasil Seleksi Kompetensi |5 November 2018
Dasar (SKD) dan peserta yang berhak
ikut SKB
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V. PERSYARATAN

Z Seleksi Kompetensi Bidang (SKB) 13 November s.d. 17 November
a. SKB I :CAT/Praktek SKB bobot 50% |2018
b. SKB II : Psikotest bobot 30%
c. SKB III : Wawancara bobot 20%

8. Pengumuman Kelulusan Seleksi 27 November 2018
Kompetensi Bidang (SKB)

9. Integrasi Nilai SKD dan SKB 28 November s.d. 8 Desember

2018

10. Pengumuman Kelulusan akhir (Hasil SKD | 9 Desember 2018
dan SKB)

11. Pemberkasan bagi perserta yang 10 Desember s.d. 31 Desember
dinyatakan lulus pada Pengumuman 2018
Kelulusan Akhir

Catatan : Apabila ada perubahan jadwal akan disampaikan melalui  web:

PEMBERKASAN/REGISTRASI ULANG

DINYATAKAN LULUS SELEKSI
Pelaksanaan pemberkasan/registasi ulang dilakukan mulai tanggal 10 Desember sampai
dengan 31 Desember 2018
Dokumen yang harus diserahkan pada saat pemberkasan/registasi ulang :

1.

2

a.
b.

oo

3 —F

Asli Cetak Nomor Ujian;
Surat lamaran yang ditujukan kepada Sekretaris Jenderal DPR RI dengan dibubuhi materai
Rp. 6.000,- ditulis tangan dengan tinta hitam pada folio bergaris dengan mencantumkan
jabatan yang dilamar (2 rangkap);

Foto copy KTP yang masih berlaku;

Daftar Riwayat Hidup (DRH) bermaterai Rp. 6.000,-
Asli dan Fotocopy Ijazah terakhir yang dilegalisir, transkrip nilai Asli dan Fotocopy yang
dilegalisir oleh Rektor/Direktur/Ketua/Dekan Fakultas (Surat Keterangan Lulus/Surat

Keterangan Pengganti [jazah tidak dapat dipergunakan);

Bagi Pelamar yang merupakan lulusan Perguruan Tinggi di luar negeri, harus

http//:sscn.bkn.go.id dan/atau pada www. dpr.go.id

BAGI PELAMAR YANG

menyerahkan nilai Penyetaraan Ijazah dan transkip Perguruan Tinggi (DIKTI) dari
Kementerian Riset, Teknologi dan Perguruan Tinggi;

Bagi

Pelamar lulusan dari Perguruan Tinggi Luar Negeri yang lulus dengan predikat

Cumlaude/dengan pujian harus menyerahkan surat penyetaraan ijazah, transkip dan surat
keterangan yang menyatakan kelulusannya setara dengan Cumiaude/dengan pujian dari
Kementerian Riset, Teknologi dan Perguruan (Kemenristek DIKTI);

Asli Surat Keterangan Sehat Jasmani dan Sehat Rohani dari Rumah Sakit Pemerintah;

Asli Surat Keterangan Bebas Narkoba/NAPZA dari Rumah Sakit Pemerintah setempat yang
masih berlaku;
Asli Surat Tanda Pencari Kerja dari Kementerian Ketenagakerjaan yang masih berlaku;
Asli Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) yang masih berlaku;

Asli Sertifikat Bahasa Inggris asli;

. Asli Surat Pernyataan Ikatan Dinas yang ditandatangani di atas materai;
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n. Bagi pelamar Papua/Papua Barat menyerahkan asli surat keterangan garis keturunan
orang tua (bapak atau ibu asli Papua/Papua Barat, dibuktikan dengan akta kelahiran
dan/atau surat keterangan lahir yang bersangkutan dan diperkuat dengan surat
keterangan dari Kepala Desa/Kepala Suku;

o. Pas Photo terakhir ukuran 4 X 6 dan 3 X 4 berlatar belakang warna merah masing-masing
6 Lembar.

LAIN- LAIN

1.

o o

10.
11.

12.

Apabila terdapat peserta yang telah dinyatakan lulus dan diterima namun belum memperoleh
persetujuan NIP dari Badan Kepegawaian Negara kemudian mengundurkan diri/digugurkan,
maka Panitia dapat mengantikan dengan peserta yang memiliki peringkat terbaik dibawahnya
berdasarkan hasil keputusan Panitia Seleksi Nasional.

Bagi Peserta yang sudah dinyatakan lulus pada tahap akhir seleksi dan sudah mendapatkan
persetujuan NIP dari Badan Kepegawaian Negara kemudian mengundurkan diri, kepada yang
bersangkutan diberikan sanksi tidak boleh mendaftar penerimaan CPNS untuk periode
berikutnya (sesuai dengan Permenpan Nomor 36 Tahun 2018 tentang Kriteria Penetapan dan
Kebutuhan CPNS Tahun 2018).

Pendaftaran dan seluruh proses seleksi tidak dipungut biaya/gratis

Dihimbau agar tidak mempercayai apabila ada orang/pihak tertentu (calo) yang menjanjikan
dapat membantu kelulusan dalam setiap tahapan seleksi dengan keharusan menyediakan
sejumlah uang atau dalam bentuk lain.

Tempat pelaksanaan Seleksi akan dilaksanakan di Jakarta.

Terhadap peserta yang tidak hadir dan/atau tidak mampu mengikuti tahapan seleksi dengan
alasan apapun pada waktu dan tempat yang ditetapkan, maka dinyatakan gugur.

Kelulusan peserta adalah prestasi peserta sendiri. Jika ada pihak-pihak yang menjanjikan
kelulusan dengan motif apa pun, maka hal tersebut merupakan tindakan penipuan dan kepada
para peserta, keluarga dan pihak lain dilarang memberikan sesuatu dalam bentuk apapun
yang dilarang dalam Peraturan Perundang-undangan terkait pelaksanaan CPNS di Sekretariat
Jenderal dan Badan Keahlian DPR RI, apabila diketahui maka akan diproses sesuai dengan
hukum yang berlaku dan digugurkan kelulusannya.

Apabila dalam pelaksanaan tahapan seleksi atau dikemudian hari setelah adanya
pengumuman kelulusan akhir, diketahui terdapat keterangan pelamar yang tidak sesuai/tidak
benar, Sekretaris Jenderal DPR RI dapat menggugurkan kelulusan yang bersangkutan.
Keputusan Panitia Seleksi tidak dapat diganggu gugat, Panitia Seleksi tidak menerima tanya
jawab kelulusan peserta yang tidak lulus.

Informasi lebih lanjut dapat dilihat di laman https://sscn.bkn.go.id dan https://www.dpr.go.id.
Pelayanan dan Penjelasan informasi terkait pelaksanaan seleksi CPNS Sekretariat Jenderal dan
Badan Keahlian DPR RI Tahun Anggaran 2018, selain sebab-sebab ketidaklulusan dapat
menghubungi Call Center pada hari Senin s.d Jumat pukul 08.30 s.d 16.00 WIB, melalui :

- Telephone (021) 5715-752

- Faximile (021) 5715-262

- https://twitter.com/dpr_ri

Pengaduan pelaksanaan seleksi CPNS melalui email cpns@dpr.go.id

Jakatta, 26 September 2018
// Sekfetaris Jenderal DPR RI
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Contoh Surat Lamaran

Yth.
Di -

Nama Kota Domisili, .....September 2018
Sekretaris Jenderal DPR RI

Jakarta

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : Andre , S.H

Tempat/Tanggal Lahir : Abepura, 19 Januari 1989

Jenis kelamin : Pria

Pendidikan : Sarjana (Akuntansi) Universitas ..........
Jabatan yang dilamar : Analis APBN

Momor Telphone & email : 12345678688 dan andre@gmail.com
Alamat Domisili : Komplek Mediterania

Jin. Mawar 6 Abepura, Jayapura

Dengan ini menyampaikan surat lamaran agar dapat mengikuti Seleksi Penerimaan Calon Pegawai Negeri

Sipil

di Sekretariat Jenderal DPR R1 Tahun Anggaran 2018. Sebagai bahan pertimbangan, berikut

disampaikan hal-hal sebagai berikut :
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Unggah Surat lamaran bermaterai Rp. 6000,-. ditujukan Kepada Sekretaris Jenderal DPR RI di
Jakarta dan ditandatangani dengan pena bertinta hitam (asli)

Unggah Kartu Tanda Penduduk (KTP) atau atau Fotokopi Surat Keterangan telah melakukan
Rekaman Kependudukan *

Unggah Ijazah SarjanafMagister *(asli)

Unggah Transkrip Nilai Ijasah Magister/Sarjana *(asli)

Unggah Surat Pernyataan dari pelamar bermaterai Rp. 6.000 dan ditandatangani dengan pena
bertinta hitam(asli)

surat keterangan garis keturunan orang tua (bapak atau ibu asli Papua/Papua Barat, dibuktikan
dengan akta kelahiran dan/atau surat keterangan lahir yang bersangkutan dan diperkuat dengan
surat keterangan dari Kepala Desa/Kepala Suku ** (asli)

Surat Keterangan Dokter dari rumah sakit Pemerintah yang menerangkan jenis/tingkat
Disabilitasnya** * (asli)

Unggah Sertifikat Bahasa Inggris paling lama ditetapkan 1 September 2016,

Unggah Pas photo berlatar belakang warna merah ukuran 4 x 6 (asli)

Demikian surat lamaran ini dibuat. Adapun seluruh data dan dokumen yang saya berikan adalah benar.
Apabila dikemudian hari ditemukan data yang tidak benar, maka saya menerima keputusan panitia
membatalkan keikutsertaan/ kelulusan saya pada seleksi CPNS Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian
DER RI Tahun Anggaran 2018, Atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

Hormat Saya,
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(Andre, S.H.)

Catatan:

*Dapat dipilih salah satu, sesuai dokumen yang dimiliki
**diperiukan apabila pelamar Putra/Putri Papua dan Papua Barat
**diperlukan apabila pelamar formasi disabilitas



Contoh Surat Pernyataan Integritas

SURAT PERNYATAAN INTEGRITAS

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama : Suryadireja, S.E

Tempat, Tanggal Lahir : Jakarta, 17 Agustus 1987

Nomor KTP/Identitas : 3276062211860001

Pendidikan : Sarjana (Ekonomi Manajeman) Universitas .............
Jabatan yang dilamar : Analis APBN

Jenis Kelamin : Pria

Agama : Islam

Nomor Telphone & email : 12345678688 dan Suryadireja@gmail.com

Alamat : Komplek Bukit Berbunga

JIn. Melati No. III — Jakarta

dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya :
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Tidak pernah dipidana dengan pidana penjara berdasarkan putusan pengadilan yang telah
mempunyai kekuatan hukum yang tetap karena melakukan tindak pidana dengan pidana penjara 2
(dua) tahun atau lebih.

. Tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri atau tidak dengan hormat

sebagai PNS, anggota TNI / POLRI, Pegawai BUMN / BUMD atau diberhentikan tidak dengan hormat
sebagai pegawai swasta.

Tidak berkedudukan sebagai Calon Pegawai Negeri Sipil atau Pegawai Negeri Sipil, prajurit TNI,
anggota Polri, dan siswa sekolah ikatan dinas Pemerintah.

Tidak menjadi anggota atau pengurus partai politik atau terlibat politik praktis.

Memiliki kualifikasi pendidikan sesuai dengan persyaratan jabatan.

Sehat jasmani dan rohani sesuai dengan jabatan yang dilamar.

Tidak memiliki ketergantungan terhadap narkotika dan obat-obatan terlarang atau sejenisnya
(Surat Keterangan Bebas Narkoba/NAPZA dari Rumah Sakit Pemerintah setempat yang masih
berlaku wajib dilengkapi setelah peserta dinyatakan lulus pada pengumuman kelulusan akhir).
Bersedia menjalani ikatan dinas selama 10 tahun di Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR
RI.

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, apabila dikemudian hari ditemukan

data yang tidak benar, maka saya menerima keputusan panitia membatalkan keikutsertaan/ kelulusan
saya pada seleksi CPNS Sekretariat Jenderal dan Badan keahlian DPR RI Tahun Anggaran 2018. Atas
perhatiannya diucapkan terima kasih.

Jakarta, .September 2018
Yang membuat pernyataan

: dItabdatangani
'i MATERAI 6000 |
| (Sutyadireja, S.E.)
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Contoh Surat Pernyataan Kesediaan

SURAT PERNYATAAN KESEDIAAN
MEMATUHI KETENTUAN SELEKSI
YANG BERLAKU DI SETJEN DAN BK DPR RI

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama : Dewi Purnama Sari , S.H

Tempat, Tanggal Lahir : Wonosabo, 17 November 1987

Nomor KTP/Identitas : 3276062211860001

Pendidikan : Sarjana Hukum Universitas .............
Jabatan yang dilamar : Penyusun Bahan Kebijakan

Jenis Kelamin : Wanita

Agama : Islam

Nomor Telphone & email : 12345678688 dan D.Purnamas@gmail.com
Alamat : Komplek Alam Permai

Jin. Tanjung Timur No. III — Wonosobo

dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya :
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Telah membaca dan memahami ketentuan perundang-undangan dan ketentuan seleksi yang termuat
dalam pengumuman seleksi pengadaan CPNS Setjen dan BK DPR RI;

Bersedia mengikuti tahapan seleksi yang termuat dalam ketentuan perundang-undangan yang
berlaku dan ketentuan yang berlaku di internal Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR RI.

Telah membaca dan memahami ketentuan mengenai seleksi kompetensi dasar, seleksi kompetensi
bidang yang dilaksanakan di Setjen dan BK DPR RI

. Tidak akan menuntut/menggugat keputusan Panitia Seleksi Instansi CPNS Setjen dan BK DPR RI

apabila dinyatakan tidak lulus seleksi kompetensi dasar dan seleksi kompetensi bidang.

. Apabila telah dinyatakan lulus seleksi sampai tahap akhir, tidak akan mengajukan pengunduran diri

dengan alasan apapun.

Apabila telah dinyatakan lulus seleksi sampai tahap akhir, tetapi tetap mengajukan pengunduran diri
bersedia dikenakan sanksi administratif mengganti biaya pelaksanaan seleksi sebesar Rp.
20.000.000,- (sebagaimana termuat dalam Keputusan Sekjen DPR RI).

Bersedia ditempatkan pada unit kerja yang telah ditetapkan oleh Sekretaris Jenderal DPR RI.

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya, apabila dikemudian hari ditemukan

permasalahan, maka saya menerima keputusan panitia seleksi CPNS Sekretariat Jenderal dan Badan
keahlian DPR RI Tahun Anggaran 2018. Atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

Jakarta, . September 2018
Yang membuat pernyataan
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(Dehi Purnama Sari, S.H.)
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